Zatacznik nr 1
OPIS WOLNEGO STANOWISKA

1. Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Dgbrowa, 49-120 Dabrowa ul. Ks. prof. ]. Sztonyka 56

2. Stanowisko

Stanowisko ds. mienia gminy, wymiar etatu - 1 (petny etat)

3. OkreSlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, zgodne z opisem danego stanowiska,
ze wskazaniem, ktére z nich sg niezbedne, a ktére dodatkowe :

1.

7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.

I. Wymagania niezbedne:

II. Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetno$¢ korzystania z programow z zakresu informacji przestrzenne;j.

Spehienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 11 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1282 z pézn. zm.).
Brak karalno$ci za umyS$lne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Znajomo$¢ przepisOw prawnych z zakresu gospodarki nieruchomosciami
oraz kodeksu postepowania administracyjnego.

Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie, preferowane w zakresie gospodarki
nieruchomos$ciami, geodezji, gospodarki przestrzennej lub Kkierunkow
pokrewnych.

Mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe;j.
Umiejetnos$¢ obstugi komputera (Microsoft Office, Excel, Internet, poczta e-mail)
oraz podstawowych urzadzen biurowych.

Nieposzlakowana opinia.

Dyspozycyjnos¢.

Samodzielno$¢ w dziataniu.

Sumienno$¢, terminowo$¢ i rzetelnos$¢, dobra organizacja czasu pracy.
Zdolno$¢ analitycznego myslenia i umiejetno$¢ pracy w zespole.

Gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Odpowiedzialno$¢, odpornos¢ na stres.

Wysoka kultura osobista.




4. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku

1.

ul

POY N

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

Zakres obowiazkow na stanowisku ds. mienia gminy:

Prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym gospodarowaniem mieniem
komunalnym Gminy Dabrowa, w szczego6lnoSci:

1) prowadzenie na biezaco wykazu mienia komunalnego zawierajacego dane
dotyczace lokalizacji sktadnikéw mienia w rozbiciu na poszczegdlne sotectwa
Gminy;

2) prowadzenie rejestru umow dotyczacych oddania w zwykty zarzad, uzyczenia,
najmu, dzierzawy lub oddania w trwaty zarzad posiadanego mienia;

3) sporzadzanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci;

4) przygotowanie danych do informacji o aktualnym stanie mienia.

Prowadzenie pelnego postepowania w zakresie gospodarowania mieniem
komunalnym, a w szczego6lnosci:

1) nabycia mienia na wtasno$¢é gminy;

2) zbycia nieruchomos$ci gminnej;

3) przekazywania mienia komunalnego w zarzad lub uzytkowanie;

4) przekazywania gruntéw w uzytkowanie wieczyste;

5) sprzedazy mieszkan i lokali uzytkowych;

6) dzierzawy gruntéw komunalnych.

Prowadzenie spraw w zakresie wydawania decyzji dotyczacych:

1) zatwierdzenia projektu podziatu nieruchomosci;

2) optat za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci;
3) trwatego zarzadu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg porzadkowa nieruchomosci, w tym
przekazywanie danych o numerach nieruchomosci uprawnionym podmiotom.
Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optaty adiacenckiej.

Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg nieruchomosci Skarbu Parnistwa.
Tworzenie zasobdw gruntéw gminnych na cele zabudowy.

Ustalanie cen za grunty, budynki i urzadzenia w drodze wyceny biegtego.

. Kierowanie wnioskéw do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego

w Opolu, regulacja stanu prawnego nieruchomos$ci komunalnych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z obcigZeniami nieruchomosci, ustanawianie

hipotek, sporzadzanie wnioskow o wykreslenie hipoteki.

Zatatwianie spraw w zakresie korzystania przez Gmine z przystugujgcego Gminie
prawa pierwokupu nieruchomos$ci, w tym przygotowywanie o$wiadczen Wojta
Gminy o wykonaniu lub niewykonaniu prawa pierwokupu.

Prowadzenie postepowan dotyczacych przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo wtasnosci.
Prowadzenie spraw w zakresie uregulowania stanu prawnego nieruchomosci
w trybie przepisbw o gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczaniem nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami geodezyjnym na mieniu gminnym.
Zatatwianie spraw w zakresie zlecenia, nadzoru i odbioru robét geodezyjnych
na mieniu gminnym.

Prowadzenie spraw w zakresie ustanawiania stuzebnos$ci przesytu
na nieruchomosciach gminnych.




19. Zatatwianie spraw ustalania odszkodowan za grunty wydzielone pod budowe
i poszerzenie drog publicznych.

20. Aktualizacja uméw uzyczenia mienia gminnego zawartego z jednostkami gminy,
wraz z biezagcym przekazywaniem sktadnikow mienia zwigzanego z realizacja
celéw statutowych tych jednostek, w tym placéw zabaw.

21.Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadzen Wodbjta z zakresu
gospodarowania mieniem komunalnym.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca biurowa w siedzibie pracodawcy.

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %.

WskaZznik wynosi ponizej 6 %.

7. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne okreslone w ogtoszeniu nalezy sktada¢ w siedzibie
Urzedu Gminy Dabrowa, ul. Ks. prof. J. Sztonyka 56 pok. 1
(biuro podawcze) lub poczta, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko pracy ds. mienia
gminy” w terminie do dnia: 07.02.2022 r. do godz. 15.30.

Aplikacje, ktére wpltyng do Urzedu Gminy po wyzej okreSlonym terminie
nie beda rozpatrywane (decyduje data otrzymania dokumentu).

8. Podpis zgtaszajacego nowe stanowisko pracy.

Zastepca Wojta

/-/ Marcin Oszanca

9. Zgoda Wojta na rozpoczecie procedury naboru na nowe stanowisko pracy
Woijt

/-/ Katarzyna Gotebiowska - Jarek




